
 
Załącznik Nr 1 
do zarządzenia Nr 98/2024 

  z dnia 14 maja 2024 r. 

SYLABUS PRZEDMIOTU  

1.   

Nazwa przedmiotu w języku polskim oraz angielskim: 

Sposoby załatwiania spraw przed organami administracji publicznej 

Methods of dealing with matters before public administration bodies  

2.   
Język wykładowy: j. polski 

3.   
Jednostka prowadząca: przedmiot ogólnouniwersytecki 

4.   
Kod przedmiotu: zgodny z USOS (nadaje Dział Nauczania) 

5.   
Rodzaj przedmiotu: przedmiot ponadprogramowy 

6.   
Kierunek studiów (specjalność): wszystkie kierunki  

7.   
Poziom studiów: I, II stopień, jednolite studia magisterskie 

8.   
Semestr: zimowy/letni/przedmiot całoroczny*  

9.   Forma zajęć i liczba godzin (w tym liczba godzin zajęć online):  

Wykład – 28 godz. online 

10.   Wymagania wstępne w zakresie wiedzy, umiejętności i kompetencji społecznych  

dla przedmiotu/modułu (jeśli dotyczy): brak 

11.   

Treści programowe:  

1. Wyjaśnienie podstawowych pojęć, takich jak administracja publiczna oraz sfery 

jej działania, organ administracji publicznej, prawo administracyjne ustrojowe, 

materialne, proceduralne 

2. Wybrane zagadnienia z zakresu postępowania administracyjnego, w tym: 

a. Podmioty i uczestnicy postępowania administracyjnego 

b. Wszczęcie postępowania administracyjnego 

c. Terminy załatwiania spraw w postępowaniu administracyjnym 

d. Czynności techniczno-procesowe (wezwania, doręczenia pism, 

dopuszczenie do akt sprawy) 

e. Wydawanie zaświadczeń 

f. Postępowanie skargowo-wnioskowe 

g. Postępowanie dowodowe 

h. Przerwanie toku postępowania: zawieszenie, umorzenie 

i. Prawne formy orzekania w postępowaniu administracyjnym 

j. System weryfikacji decyzji i postanowień w toku instancji 

administracyjnych oraz w trybach nadzwyczajnych postępowania 

administracyjnego 



 

k. Zaskarżalność działania, bezczynności lub przewlekle prowadzonego 

postępowania do sądu administracyjnego 

3. Wybrane zagadnienia z zakresu administracyjnego postępowania 

egzekucyjnego, w tym: 

a. Pojęcie i cel administracyjnego postępowania egzekucyjnego 

b. Podmioty postępowania egzekucyjnego w administracji  

c. Zasady postępowania egzekucyjnego w administracji 

d. Tok postępowania egzekucyjnego w administracji 

e. Środki prawne służące ochronie zobowiązanego przed egzekucją 

4. Wybrane zagadnienia z zakresu zarządzania drogami publicznymi, w tym: 

a. Pojęcie drogi publicznej, drogi wewnętrznej, pasa drogowego 

b. Kategorie dróg publicznych 

c. Zarządzanie ruchem na drogach publicznych 

d. Opłaty za korzystanie z dróg publicznych 

e. Rodzaje zezwoleń na zajęcie pasa drogowego.  

5. Wybrane zagadnienia z zakresu sankcji administracyjnych, w tym: 

a. Obowiązek publicznoprawny – pojęcie, kategorie 

b. Administracyjne kary pieniężne oraz sankcje administracyjne 

niepieniężne jako środki pośrednio przymuszające do wykonania 

obowiązku 

c. Wybrane przykłady sankcji administracyjnych 

6.   

Literatura obowiązkowa i zalecana (źródła, opracowania, podręczniki, itp.): 

Literatura obowiązkowa: 

1. Adamiak B., Borkowski J., Postępowanie administracyjne 

i sądowoadministracyjne, Warszawa 2021 

2. Kroplewski Ł., Pas drogowy jako przedmiot regulacji prawa administracyjnego, 

Sopot 2023 

3. Majczak P., Sobieralski K., Zezwolenie na zajęcie pasa drogowego, Wrocław 

2016 

4. Wincenciak M., Sankcje w prawie administracyjnym i procedura ich 

wymierzania, Warszawa 2008  

 

Literatura zalecana: 

1. Błachucki M. (red.) Administracyjne kary pieniężne w demokratycznym 

państwie prawa, Warszawa 2015 

2. Bogusz M., Zalewski W. (red.), „Administratywizacja” prawa karnego czy 

„kryminalizacja” prawa administracyjnego?, Gdańsk 2021. 

3. Burgiel-Bosak M., Sankcja administracyjna jako środek nadzoru Komisji 

Nadzoru Finansowego nad rynkiem kapitałowym w Polsce, Kraków 2018. 

4. Bursztynowicz M., Zarządzanie drogami publicznymi i realizacja inwestycji 

drogowych, Warszawa 2021 

5. Stahl M., Lewicka R., Lewicki M. (red.), Sankcje administracyjne. Blaski i cienie, 

Warszawa 2011 

6. Duda M., Pojęcie sankcji prawnej w polskim prawie administracyjnym, Lublin 

2014 

7. Duda M., Pojęcie sankcji prawnej w polskim prawie administracyjnym, 

Knowledge, Education, Law, Management 2014, nr 7, s. 15–21. 



 

8. Dudziak S., Zasady wymiaru administracyjnych kar pieniężnych po nowelizacji 

Kodeksu postępowania administracyjnego, ST 2018, nr 6, s. 23–32. 

9. Filipek J., Sankcja prawna w prawie administracyjnym, PiP 1963 

10. Hadel M., Zasada proporcjonalności reakcji państwa na naruszenie prawa – 

rozważania na kanwie problematyki zbiegu reżimów odpowiedzialności 

administracyjnej i karnej, ST 2022, nr 3, s. 58–67. 

11. Jędrzejewski T., Masternak M., Rączka P., Administracyjne postępowanie 

egzekucyjne, Toruń 2020 

12. Kaczocha M., Istota i struktura administracyjnych kar pieniężnych 

uregulowanych w ustawie z dnia 7 czerwca 2001 r. O zbiorowym zaopatrzeniu 

w wodę i zbiorowym odprowadzaniu ścieków, Ius Novum 2013, nr 3, s. 184–

194. 

13. Kisilowska H., Zieliński G., Administracyjne kary pieniężne po nowelizacji 

Kodeksu postepowania administracyjnego, Opolskie Studia Administracyjno-

Prawne 2018, t. XVI, nr 1 

14. Łabuzińska, Zakres stosowania sankcji w polskim prawie podatkowym, Przegląd 

Podatkowy 2021, nr 5, s. 10–15. 

15. Majczak P., Refleksje na temat kodeksowej regulacji kar administracyjnych, 

„Ius Novum” 2020, nr 1, s. 131-151. 

16. Majczak P., Uwagi na tle kodeksowej regulacji kar administracyjnych, „Prawo” 

2017, no. 323, s. 67-76. 

17. Nowak P., Sankcja karna w prawie administracyjnym oraz charakter prawny 

administracyjnych kar pieniężnych, Internetowy Przegląd Prawniczy TBSP UJ 

2012, s. 50–70. 

18. Sala-Szczypiński M., Administracyjne kary pieniężne czasu epidemii i zasada 

stosowania „ustawy względniejszej”, Roczniki Administracji i Prawa 2021, z. 1, 

s. 135–153. 

19. Sobieralski K., Kara za zajęcie pasa drogowego, Wrocław 2015 

20. Stefaniuk M., Sankcje pozytywne jako motywy postępowania zgodnego z 

prawem na przykładzie rozwiązań ustawy z 10.04.2003 r. o szczególnych 

zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie dróg publicznych, PPP 

2017, nr 1, s. 118–130. 

21. Suwaj R., Zasady nakładania administracyjnych kar pieniężnych, Warszawa 

2021 

22. Sylwestrzak D., Odpowiedzialność administracyjnoprawna za nieprzestrzeganie 

regulacji prawnych dotyczących reklamy, (w:) Namysłowska M. (red.), 

Reklama. Aspekty prawne. Nowe wyzwania, Warszawa 2022. 

23. Szałkiewicz A., Administracyjne prawo karne – realna koncepcja czy złudna 

wizja?, SPP 2014, nr 7, s. 115–132. 

24. Szwed I., Kary pieniężne jako sankcje wymierzane na podstawie art. 13k 

ustawy o drogach publicznych za nieuiszczenie opłaty elektronicznej, PPP 2013, 

nr 7–8, s. 68–76. 

25. Wierzbicka K., Administracyjne kary pieniężne w dobie pandemii COVID-19. 

Refleksje po roku stosowania, Studia Prawnicze. Rozprawy i Materiały 2021, nr 

1, s. 99–115. 

26. Wincenciak M., Sankcje w prawie administracyjnym i procedura ich 

wymierzania, Warszawa 2008  

27. Witkowska J., Pojęcie ulgi podatkowej jako sankcji pozytywnej, PPP 2017, nr 1, 

s. 113–117. 

28. Żelazko-Makowska, Sankcje administracyjne, PPP 2017, nr 1, s. 92–100. 



 

29. Żurek J., Wina jako przesłanka wymierzania administracyjnych kar pieniężnych, 

Roczniki Administracji i Prawa 2020, z. 3, s. 181–192. 

  

7.  
Warunki i forma zaliczenia przedmiotu: Pisemna, końcowa praca zaliczeniowa  

8.  
Łączna liczba godzin: 28 godz. online 

9.  
Liczba punktów ECTS (jeśli dotyczy):  

 

 

 

 

*) wybrać właściwe 

 

 

 

 

 


